
1) Подайте или обновите уведомление РКН.  Это можно сделать онлайн на сайте 
РКН https://pd.rkn.gov.ru/operators-registry/notification/form/ с помощью  эцп, или есиа 
(авторизация через гос услуги). Либо вариант подать письменное заявление. 
Важно сделать письмо ценное с описью, заказное с уведомлением. Здесь в видео 
от эльбы можно более детально все посмотреть, 
https://vkvideo.ru/video-15491782_456239304?ref_domain=yastatic.net

            Важно, что самозанятый подается, как физ лицо.

Внутри компании с сотрудниками и руководителями должны  должны быть подписаны 
следующие документы:

● Согласие на обработку ПД работника - подписывает каждый сотрудник
● Обязательство о неразглашении персональных данных работников - подписывают 

сотрудники, которые имеют дело с обработкой данных (HR,ЮРист, Бухгалтер итп и 
директор ооо, владелец ип) - перечень у кого есть доступ к ПД указывается в 
Приказе о допуске лиц к ПД (это общий документ, где утверждается весь перечень 
лиц задействованных в обработке ПД)

● Положение о персональных данных клиентов - подписывает Директор, или 
владелец ИП, каждый сотрудник расписывается в листе ознакомления:

Если сотрудников нет, владелец ип расписывается сам за себя.

Так же должны быть Выпущены следующие приказы:

● Приказ_о_назначении_ответственного_за_обработку_ПД
● Приказ_об_утверждении_документов_по_работе_с_ПД

Если клиенты обслуживаются на месте например - это салон красоты при подписании 
договора на услуги клиент должен подписать Согласие на обработку персональных 
данных клиентов.

https://pd.rkn.gov.ru/operators-registry/notification/form/
https://vkvideo.ru/video-15491782_456239304?ref_domain=yastatic.net


Работа с сайтом.

На сайт необходимо создать раздел правовые документы, который отображается, как 
отдельный пункт меню например так:

В этом разделе отдельно на каждый документ создается ссылка варианты размещения 
могут быть разные, главное, чтоб каждый документ был отдельной ссылкой, как вариант 
размещение текстовой страницы, а внизу дополнительно ссылка на пдф файл:

В левом меню очередность размещения может быть любая главное, чтоб были 
размещены следующие документы:

● Политика использования файлов cookie.
● Политика Оператора в отношении обработки персональных данных
● Согласие на обработку персональных данных 
● Официальное уведомление

В каждой форме на сайте даже если это подписка на новости с одним полем email 
должен быть чек бокос соглася на обработку ПД:



Я даю согласие - это ссылка на Согласие на обработку персональных данных. Важно, что 
галочка в чек боксе не должна стоять автоматически.

На сайте при входе размещается всплывающее окно:

Где идут ссылки на:

●  Политика использования файлов cookie.



● Политика Оператора в отношении обработки персональных данных

На сайте в разделе правовая информация необходимо реализовать форму для 
обращений субъектов - в формате ФИО, телефон, почта и причина обращение текстовое 
поле.


